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Circular No. ICATECH/1900/001/2023.
Tuxtla Gutiérrez, Chis., 30 de enero del 2023.

Miembros del Grupo Interdisciplinario del ICATECH

Presente.

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 12 fraccion X/ de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas, me permito remitir el Informe del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2022.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022 fue elaborado en los primeros dias del
gjercicio en mencion con el objetivo de establecer y dar a conocer las lineas de accion,
metas y actividades que la Coordinacion de Archivos de este Instituto llevaria a cabo
en materia de gestion archivistica durante dicho periodo con el propdsito de
garantizar el funcionamiento constante y permanente del Sistema Institucional de
Archivos asi transparentar su operacion al interior del Instituto

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para saludarles.
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Lic. Jairo Perceo Aguilar Jiménez

Jefe de la Unidad de Transparencia.
C.c.p..Mtra. Fabiola Lizbeth Astudillo Reyes. Directora General de “EL ICATECH”. Para su superior conocimiento. Edificio
Dra. Maria Celia Reyes Cruz; Contralora de Auditoria Publica a Entidades Productivas de la SHyFP y Miembro del
Grupo Interdisciplinario.- Ciudad
Lic. Ana Ivette Camacho Prado.- Jefa de la Unidad Juridica y Miembro del Grupo Interdisciplinario. Edificio.
C.P. Salvador Betanzos Solis.- Director de Planeacion y Miembro del Grupo Interdisciplinario. Edificio.
Ing. Alejandro Montoya Ruiz.- Jefe del Area de Informatica y Miembro del Grupo Interdisciplinario. Edificio.
Lic. Zuleima Joani Archila Arcia.- Coordinadora de Archivo y Miembro del Grupo Interdisciplinario.- Edificio

Valido: Lic. Jairo Perceo Aguilar Jiménez / Mando Operativo
Elabord: Lic. Zuleima Joani Archila Arcia / Enlace

Av. Barrio San Jacinto N° 154, entre calle Pajaros y calle Conejos,

Fracc. El Diamante C.P. 29000 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. \v‘-

Teléfono: (961) 26 4 02 51 - res ey

email: icatech@icatech.gob.mx P c‘onoce r
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El presente documento tiene como objeto dar cumplimiento a los articulos 26 de Ia Ley
General de Archivos y 27 de la Ley Archivos del Estado de Chiapas.

La Coordinacion de archivos del Instituto elabord y propuso el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2022; en dicho documento se plantearon los siguientes objetivos
espocificos.

. Coordinar la actualizacion de los diversos instrumentos de control
archivistico que corresponden a este instituto (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Guia Simple de Archivo y el Catdlogo de
Disposicion Documental (CADIDO), Ficha de Valoracion Documental el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico “PADA.”)

Il.  Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (5/4) manteniendo
actualizada la red de enlaces que permita la adecuads gestion del ciclo vital
de los archivos documentales.

. Identificar los expedientes que se resguardan en el Archivo de
Concentracion. Archivos de Tramite y Archivo de Tramite semiactivo para
su organizacion, clasificacion, registro y posible baja documental.

V. Realizacidn de las transferencias primarias v bajas documentales solicitadas
por los diversos organos administrativos del Instituto.

V. Capacitar y brindar asesoria constante & los responsables de archivo de
tramite gel Instituto

V7 Qrientar a los servidores publicos del Instituto, a través de la difusion acerca
de las obligaciones y responsabilidades establecidas en la Le Vv de Archivo
vigente.

VIl.  Dar cabal cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia
respecto de la publicacion de la informacicn archivistica correspondiente.

VIll. ~ Someter a consideracion del Grupo Interdisciplinario y/0 Comité de
lransparencia los asuntos que conforme a sus facultades deban ser
atendidos.

Derivado de lo anterior; con relacion a los objetivos antes mencionados, se realizaron
las siguientes actividades:
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OBJETIVO |- Coordinar la actualizacion de los diversos instrumentos de control
archivistico gue corresponden a este instituto (Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Guia Simple de Archivo y el Catdlogo de Disposicion Documental

DO, Ficha de Valoracion Documental, el Plan Anual de Desarrollo Archivistico

PADA, ")

ACTIVIDADES

» Mediante la Tarjeta informativa No 001, de fecha 14 de enero del 2022 y de conformidad al
articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, se elabord el Programa Anual de
resarrollo Archivistico "PADA" 2022, y se publico en el portal electronico de este instituto

mediante el siguiente link:

hiips://www.icatech.gob.mx/archivtransparencia/INFORME _PADA_ 2022.pdf.

e A efecto de dar cumplimiento en tiempo y forma con nuestras obligaciones contempladas

la Ley estatal en materia de transparencia, se emitid la Circular No ICATECH/

1900/001/2022, con la finalidad de gue los Responsables de Archivo de Tramite realizaran

i actualizacion de los instrumentos de control archivisticos (formatos) los cuales se
oublicaron en tiempo y forma en los portales electronicos de transparencia.

OBJETIVO Il- Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (S/A4) manteniendo
acludlizdda la red de enlaces que permita la adecuada gestion del ciclo vital de /os
archivos documentales.

ACTIVIDADES
e De conformidad al articulo 22 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, actualmente el
Sistema Institucional de Archivos (SIA) del ICATECH, se encuentra formal vy legalmente
nteqgrado por la Coordinacion de Archivos, Area operativa (Responsables de Archivo de
lramite por area o departamento) vy el Archivo de Concentracion.
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OBJETIVO .- Identificar los expedientes que se resguardan en el Archivo de

Concentracion. Archivos de Tramite y Archivo de Tramite Semiactivo para su
oraanizacion, clasificacion, registro y posible baja documental.

ACTIVIDADES
e [urante el mes de marzo y abril del ejercicio 2022 se realizo el traslado expedientes gue ya

slan cumplido con su vigencia documental en el archivo de tramite (Transferencias
Primarias) al Archivo de Concentracion.

OBJETIVO IV.- Realizacion de las transferencias primarias y bajas documentales
soliciiadas por los diversos organos administrativos del Instituto.

ACTIVIDADES

e Se remitio la Circular No ICATECH/1900/007/2022, con la finalidad de catalogar los
evpedientes que maneja cada Unidad de Capacitacion y asi mismo organizar los
expedientes gue ya hayan fenecido en sus plazos de vigencia e iniciar el proceso de Baja

scumental con los responsables de archivo de los diversos érganos administrativos del

\
N

N

OBJETIVO V.- Capacitar y brindar asesoria constante a los responsables de archivo de
tramite del Instituto.

ACTIVIDADES /
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e Con un total de 294 asesorias, se brindd atencion personalizada a los Responsables de
rramite de manera presencial, via telefénica, reuniones virtuales o via electrénica en los
sigutentes rubros:

e ntegracidn de los Formatos de Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
e nventario de Transferencias Primarias
e« [nventario de Baja Documental

Rotulacion de expedientes

OBJETIVO VI.- Orientar a los servidores publicos del Instituto, a traves de la difusion

acerca Jde las obligaciones y responsabilidades establecidas en la Ley de Archivo
vigente.

ACTIVIDADES

aio seguimiento a los Trabajos de implementacion de los Formatos de Control

_ stico, referente a la rotulacion de los expedientes de cada area administrativa del

ATECH

e Sellevo a cabo el Programa de Capacitacion en materia Archivistica con las Unidades de

Capacitacion del ICATECH de manera virtual, con dicha actividad se busca dar a conocer

0s términos y criterios para regularizar los expedientes que poseen cada Unidad de
Capacitacion.

Ce brindo capacitacion y asesorias constante a los Responsables de Archivo de Tramite de

ficinas centrales v las unidades de capacitacion del Instituto.

OBJETIVO Vil.- Dar cabal cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia
respocto de la publicacion de la informacion archivistica correspondrente.

N\
N

ACTIVIDADES k
. diante la Circular No. ICATECH/1900/001/2022, fechada el 08 de febrero del 2022, se
-5 solicito a los Responsables de Archivo de Tramite la actualizacion de los siguientes
matos archivisticos; Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de
isposicion Documental “CADIDQO”, la Guia de Tramite correspondiente al ejercicio 2022 y
o inventario General del 2021 correspondientes a sus respectivos érganos administrativos,
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cuales la Coordinacion de Archivos publicd en tiempo y forma en los portales
ectronicos de Transparencia,

OBJETIVO Vill.- Someter a consideracicon del Grupo Interdisciplinario y/0 Comité de

Transparencia los asuntos que conforme a sus facultades deban ser atendidos,
ACTIVIDADES

. a Coordinacion de Archivo de “EL ICATECH ha tenido como premisa el trabajo oportuno
y conunto con el Grupo Interdisciplinario, respecto de los analisis Yy procesos de los
nstrumentos Archivisticos durante todo el proceso de valoracian documental del Instituto,
vara que el Sistema Institucional de Archivos del Instituto cumpla en tiempo y forma
itendiendo la Ley en materia.

Por lIc

oiasmado en este informe la Coordinacion de Archivos de este Instituto, reitera
sSU compromiso de continuar trabajando en coadyuvancia con los Responsables de
Tramite y el Grupo Interdisciplinario para que el Instituto de Capacitacion y Vinculacion
Tecnoiogica del Estado de Chiapas cumpla en tiempo y forma con los procesos Yy
procecimientos  archivisticos estipulados por las disposiciones normativas en la

materia.
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~Zuleima Joani Archila Arcia
Coordinadora de Archivos.
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